Instrukcja wydawnicza dla autoréw publikacji
wydawanych przez Muzeum im. o. E. Drobnego w Rybniku

1. Czcionka tekstu gtéwnego: Times New Roman, 12 pkt, czcionka przypisow: Times
New Roman, 10 pkt.
2. Nazwy miejscowe, dane osobowe oraz nazwy wilasne powinny by¢ zapisane w brzmieniu

jezyku polskim (dodatkowo w nawiasie w brzmieniu oryginalnym). W przypadku nazw
miejscowych i wlasnych po zapisie w jezyku polskim, przy pierwszym uzyciu, nalezy
dopisa¢ w nawiasie nazwg oryginalna.

3. Daty dzienne nalezy zapisywaé¢ w nastepujacej postaci: dzien cyframi arabskimi, miesiac
stowem, rok cyframi arabskimi, a liczebniki nalezy pisa¢ do 10 stownie, a powyzej
cyframi.

4. Dostowne cytaty powinny by¢ wyrdznione kursywa i nie obejmowane cudzystowami.
Wiracenia w cytatach nalezy wyrdznia¢ nawiasami kwadratowymi.

5. Tabele i ilustracje w teks$cie powinny posiada¢ kolejne numery oraz tytuty, w wypadku
ilustracji - podpisy. Do kazdej z tabel i ilustracji nalezy roéwniez poda¢ zrodto.

6. llustracje planowane do zamieszczenia w tek$cie powinny posiada¢ uregulowany status
prawny. Kazda z nich winna zosta¢ opisana ze wskazaniem wiasciciela praw autorskich.
Koszt uzyskania praw ponosi autor tekstu.

6.1. Ilustracje powinny by¢ przestane w osobnych plikach w formacie tiff z kompresja
LZW 1lub jpg z minimalng kompresja. Nazwy plikow powinny by¢ tozsame z

numeracjg podpisow.

6.2. Tryb koloru — dla ilustracji cz-b skala szarosci, dla kolorowych CMYK lub RGB

6.3. Skany z minimalng rozdzielczoscig 300 dpi. Bardzo male obiekty powinny by¢
zeskanowane z wyzszg rozdzielczoscig 600, 1200 dpi.

6.4. Fotografie cyfrowe z szerokoscig krotszego boku nie mniej niz 1500 pikseli.

6.5. Ilustracje wektorowe w formacie: eps, svr, w wypadku formatow ai oraz cdr nalezy
uzgodni¢ wersje.

7. Przesytane teksty wchodzace w sktad Zeszytow Rybnickich powinny zosta¢ opatrzone

streszczeniem 0 objetosci maksymalnej 1800 znakow.
8. Przypisy powinny posiada¢ nastepujaca forme:

— prace zwarte (zasady ogélne)

autor (nazwisko i inicjat/y imienia/imion, rozdzielone przecinkiem), wedtug zapisu na
stronie tytutowej (w mianowniku). Podobnie stosuje si¢ jezeli autorow publikacji jest dwoch
lub trzech. W przypadku wigkszej liczby nalezy ograniczy¢ zapis wytacznie do pierwszego
podanego autora stosujac w odniesieniu do pozostatych zapis ,,i in.”. Tytul nalezy
poprzedzi¢ przecinkiem i zapisa¢ w kursywie. Po tytule, po przecinku, winny zostaé
umieszczone ewentualne informacje na temat redaktora/ow (podobnie jak w przypadku
autora/ow), ttumacza, autora wstepu (rowniez zgodnie z zapisem na stronie tytutowej, w
mianowniku). W zapisie redaktora/ow, ttumaczy czy autoréw wstepow nalezy stosowaé
skroty (red., thum.). Po tych informacjach mozna, poprzedzone przecinkiem, poda¢ dane na
temat oznaczenia tomu wykorzystujac cyfry arabskie. Nalezy jednakze zachowac
odmiennosci zwigzane z wydawnictwami obcojezycznymi (np. Bd. a nie t.). Tytul tomu



powinien odpowiada¢ zapisowi ze strony tytutowej i powinien Zzosta¢ poprzedzony
dwukropkiem. Nastgpnie po przecinku nalezy zamiesci¢ informacje o wydaniu cytowanej
publikacji z wykorzystaniem cyfr arabskich (np. wyd. 2) ale z pominigciem informacji na
temat rozszerzen czy poprawek. Kolejno, poprzedzony przecinkiem, winien zosta¢ podany
tytut serii wydawniczej i numer tomu w jej ramach. Caty zapis winien zosta¢ ujety w
cudzystow. Podobng zasade nalezy odnies¢ do tytutow i numerow podserii. Numery powinny
zosta¢ zapisane z wykorzystaniem cyfr arabskich (np. ,,Zeszyty Rybnickie” 10). Pomina¢
nalezy dodatki do nazw serii (np. w przypadku serii ,,Zeszyty Rybnickie” okreslenia
,Konferencje” czy ,,Monografie”). Informacj¢ o0 miejscu wydania nalezy poprzedzi¢
przecinkiem. Nazwy te winny zosta¢ zapisane w sposob w jaki zostaly ujete na stronie
tytutowej, w mianowniku. W przypadku dwéch miejsc wydania nalezy je rozdzieli¢
dywizem (np. Warszawa—Krakow). Jezeli miejsc wydania bedzie wigcej podaje si¢ tylko
pierwsze z nich pozostate zastepujac okresleniem ,,i in.”. Rok wydania zapisuje si¢ cyframi
arabskimi wedtug danych ze strony tytutowej (lub w przypadku braku — z danych na temat
zastrzezenia praw autorskich). Jezeli data ta (i/lub miejsce wydania) nie sg mozliwe do
ustalenia nalezy uzy¢ zapisu: [b.d.]/[b.m.w.] lub [b.d.m.w.]. Numer strony/karty powinien
zosta¢ poprzedzony przecinkiem i zachowywaé brzmienie stosowane w cytowanym
wydawnictwie (np. s. 115, s. I11). Przypis powinien by¢ zakonczony kropka.

Przyktady:

A. Dudek, Reglamentowana rewolucja. Rozkfad dyktatury komunistycznej w Polsce 1988-1990, Krakow
2005, s.

174.

Polski rok 1989. Sukcesy, zaniechania, porazki, cz. 1, red. M. Jabtonowski, S. Stepka, S. Sulkowski,
Warszawa

2009, s. 15.

Gornictwo wegla kamiennego w 40-leciu Polski Ludowej, opr. GIG Katowice, Katowice 1988, s. 4-6.

S. Rosenbaum, B. Tracz, Obozy pracy przymusowej Gliwickiego Zjednoczenia Przemysiu Weglowego
1945-

1949, Katowice 2009, s. 31.

S. Dolata, T. Bujoczek, B. Szyguta, 100 lat kopalni wegla kamiennego Knuréw 1903-2003, Krakéw 2003, s.
29.

K. Rymut, Nazwy miast polskich, Wroctaw—Warszawai in. 1987, s. 15.

A. F. Busching, Magazin fiir die neue Historie und Geographie Angelegt, Th. 13, Halle 1779, s. 308.

M. Malecki, Z dziejow wojny obronnej Polski w 1939 r. Bitwa graniczna pod Pszczyng, Warszawa—
Krakéw

2003, s. 57

B. Bidzinska-Jakubowska, Slgsk Opolski w latach 1945-1947. Polityczna strategia budowy ,, bloku
demokratycznego ”, Opole 2000, s. 42-43.

B. Cimata, P. Porwot, W. Wieczorek, Wypisy do dziejéw Rybnika i Wodzisfawia Slgskiego, Opole 1985, s.
230.

A. Bochenski, Wedroéwki po dziejach przemysfu polskiego, t. IV, Krakow 1997, s. 137.

E. Bimler-Mackiewicz, Rybnik. Znaki samorzgdnej wspaolnoty, ,,Zeszyty Rybnickie” 3, Rybnik 2006, s. 143—
145,

— elementy uwzgledniane przy ponownym cytowaniu

Nazwiska autora/ow wedtug zasad ogolnych. Po przecinku kilkuwyrazowy (zachowujacy
ciggtos¢ logiczng) skrot tytutu zapisany kursywa, po ktorym zamieszcza si¢ znak



wielokropka (...). W przypadku wydawnictwa wielotomowego podaje si¢ 0znaczenie tomu
wedtug zasad ogolnych. Oznaczenie strony wedlug zasad ogolnych. Pomija si¢ datg |
miejsce wydania oraz dane na temat redaktora/ow, ttumaczy, autoréw wstepow itp. W
przypadku cytowania tej samej pracy w dwoch kolejno po sobie nastgpujacych przypisach
(pod warunkiem, ze cytowania te nie sa oddzielone innymi cytowaniami) stosuje si¢ zapis
Ltamze”). W sytuacji cytowania Kilku prac tego samego autora/rki nalezy stosowac¢ zapis
,tenze” lub ,,taz” kontynuujac zapis wedtug zasad ogolnych.

Przyktady:

Z. Wozniczka, Represje na Gérnym Slgsku..., s. 263—264.

Tenze, Alkohol i ruch trzezwosci. Mowa wyg/oszona w Berlinie przez ks. Jana Kapice z Tychow, Mikotow
1909. brak strony!

Tamze, s. 139-141.
— fragmenty prac zbiorowych

Nazwy autora/ow, tytut fragmentu, tytut pracy zbiorowej, nazwiska redaktora/éw prac
zbiorowej oraz pozostate dane wedlug zasad ogolnych. Pomiedzy tytutem fragmentu a
tytutem pracy zbiorowej zamieszcza si¢ poprzedzone przecinkiem wyrazenie ,,[w:]” (lub w
wydawnictwach w jezykach obcych odpowiednie okreslenia np. ,,in”). Przy kolejnych
cytowaniach stosuje si¢ zasady ogdlne, przy czym pomija si¢ informacje na temat pracy
zbiorowej.

Przyktady:

B. Tracz, Dekompozycja, rozkfad i demontaz struktur wojewddzkich PZPR w Katowicach, [w:] Upadek
systemu komunistycznego na Gérnym Slgsku. Woké? przemian 1989 roku w wojewédztwach katowickim i
opolskim, red. A. Dziuba, S. Rosenbaum, Katowice 2010, s. 122-192.

B. Tracz, Dekompozycja, rozkfad i demontaz..., s. 122—-123.
Tamze, s. 122,

— wydawnictwa ciagle

Tytut, tytut rownolegty (oddzielone znakiem réwnosci) i podtytuty nalezy uja¢ w cudzystow.
Pomija si¢ okreslenia typu ,,na rok zwyczajny” oznaczajac skroty wielokropkiem (...). Po
tytule podaje si¢ rok wydania, po ktorym po przecinku podaje si¢ numer tomu poprzedzony
wyrazeniem ,,R.”. Nastepnie, poprzedzony przecinkiem, zapisuje si¢ cyframi arabskimi
numer zeszytu (stosujac okreslenie wydawcy np. H., z.). Po numerze zeszytu, po przecinku,
podaje si¢ numer strony (wedtug zasad ogolnych). W przypadku ponownego cytowania
stosuje si¢ zasady ogolne. Nie jest dopuszczalne skrocenie tytutu wydawnictwa.

Przyktady:

,.Slaski Kwartalnik Historyczny »> Sobétkac« 1992, R. 47, nr 34, s. 482.
,,Jahres-Bericht iiber die Verwaltung der Oberschlesischen Eisenbahn...” 1877, s. 38.



— artykul w wydawnictwie ciaglym

Nazwy autora/ow i tytul wedtug zasad ogolnych. Pomija si¢ wydawceg. Oznaczenie czgsci
zgodnie z zasadami ogolnymi. Zapis tytutu i numeru wydawnictwa ciggtego wedtug zasad
dotyczacych wydawnictw ciggtych. W odniesieniu do artykutéw prasowych pomija sie
numery stron. W przypadku ponownego cytowania obowigzujg zasady ogélne dotyczace
wydawnictw zwartych.

Przyktady:

T. Siemieniec, Znowu bedzie nasz?, ,,Dziennik Zachodni. Tygodnik Miejski Zory” 2007, nr 34.
C. Koszorz, Wspdélne problemy — wspdélne dziaZanie, ,,Nowiny”, 1989, nr 6.

W. Hahn, Koncerty Karola Lipisiskiego we Wrocfawiu w 1821 r., , Slaski Kwartalnik Historyczny
»Sobotka« 1949, nr 4, s. 209-210.

W. Hahn, Koncerty Karola Lipirskiego..., s. 209.
— zrodta archiwalne i biblioteczne (rekopismienne)

Elementami zapisu powinny by¢: pelna oficjalna nazwa instytucji (tgcznie z ewentualnymi
oddziatami), po niej nastepujagca w nawiasie formuta ,,dalej:” razem z podaniem skrétu
stosowanego w dalszej czesci tekstu (wedtug ustalonego wykazu skrotow podanego w pkt. 8
niniejszej instrukcji lub ustalonego przez autora dla instytucji nieujetych w wykazie).
Nastepnie, poprzedzong przecinku, nalezy umiesci¢ nazwe zespotu archiwalnego lub kolekcji
bibliotecznej zgodnie z oficjalnym nazewnictwem (razem z numerem zespotu archiwalnego)
wraz z podaniem w nawiasie formuty ,dalej:” i skrotem uzywanym w kolejnych
cytowaniach. Kolejno nalezy umiesci¢ sygnature poprzedzong skrotem ,,sygn.” zgodnie z
zapisem dokumentacji archiwalnej lub bibliotecznej. Po numerze sygnatury, po przecinku,
umieszcza si¢ numer strony (wedtug przyjetej paginacji — k., f., s.), a w sytuacji jej braku
podaje si¢ skrot ,,b.p.”. W nastepnych cytowaniach wykorzystuje si¢ skroty podane przy
pierwszym cytowaniu.

Przyktady:

Archiwum Panstwowe w Katowicach (dalej: APK), Komitet Miejski Polskiej Zjednoczonej Partii
Robotniczej w Rybniku (dalej: KM PZPR Rybnik) (zespot nr 1844), sygn. 27, k. 66-67. APK, KM PZPR
Rybnik, sygn. 27, k. 66.

Archiwum Panstwowe w Katowicach Oddziat w Raciborzu (dalej: APR), Miejskie Przedsicbiorstwo
Gospodarki Komunalnej w Rybniku (dalej: MPGK) (zesp6t nr 299), sygn.. 313, BI. 8.

— strony internetowe

Zapis sktada si¢ z adresu strony oraz, poprzedzonej przecinkiem, daty korzystania ze
strony zapisang cyframi arabskimi.

Przyktad:
http://www.sztetl.org.pl/pl/article/rybnik/5,historia/, 15.03.2012.



8. Wykaz podstawowych skrotow wykorzystywanych w serii ,,Zeszyty Rybnickie”

r. roku

W. wieku

dz. cyt. dzieto cytowane b.p. brak paginacji b.d.  brak daty
b.d.m.w. brak daty i miejsca wydania

APK Archiwum Panstwowe w Katowicach

APO Archiwum Panstwowe w Opolu

APW Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

APC Archiwum Panstwowe w Katowicach Oddziat w Cieszynie
APR Archiwum Panstwowe w Katowicach Oddziat w Raciborzu
APP Archiwum Panstwowe w Katowicach Oddziat w Pszczynie
APG Archiwum Panstwowe w Katowicach Oddziat w Gliwicach
AAN Archiwum Akt Nowych w Warszawie

AGAD Archiwum Glowne Akt Dawnych w Warszawie

NAC Narodowe Archiwum Cyfrowe w Warszawie



